ÇİFTÇİ KAYIT FORMU 

DOLDURMA KILAVUZU

	Kabul Tarihi:
	Çiftçi Kayıt Formunun İl veya ilçe Müdürlüğü elemanı tarafından kabul edildiği tarih yazılacaktır. 


A- Kişisel Bilgiler

	A 1. Adı
	Çiftçinin adı yazılacaktır. (Tüzel kişi ise Tüzel kişinin tam adı yazılacaktır.)

	A 2. Soyadı
	Çiftçinin soyadı yazılacaktır. (Tüzel Kişiler için doldurulmayacak) 

	A 3. Baba Adı
	Çiftçinin babasının adı yazılacaktır. (Tüzel Kişiler için doldurulmayacak)

	A 4. Ana Adı 
	Çiftçinin anasının adı yazılacaktır. (Tüzel Kişiler için doldurulmayacak)

	A 5 Cinsiyeti
	Çiftçinin cinsiyeti yazılacaktır.(Tüzel Kişiler için doldurulmayacak)

	A 6. Medenî Hâli
	Çiftçinin medeni hali yazılacaktır. (Tüzel Kişiler için doldurulmayacak)

	A 7. Doğum Tarihi
	Çiftçinin doğum tarihi yazılacaktır.(Tüzel Kişiler için kuruluş tarihi yazılacaktır.)

	A 8. Telefon No. 
	Varsa Çiftçiye ait, yoksa Köy Muhtarlığına ait telefon numarası İl kodu ile birlikte yazılacaktır. 

	A 9. Dilekçe Tarihi
	Çiftçinin Ek-5 de yer alan Başvuru Dilekçesi tarihi yazılacaktır. 

	A 10. Dilekçe No.  
	Çiftçinin vermiş olduğu Ek-5 deki dilekçesine İl/İlçe Müdürlüğünce verilen kayıt no yazılacaktır. . 

	A11. Çiftçi Belge No. 
	Ziraat Odası bulunan yerlerde bu odalar tarafından verilen, Ziraat Odası bulunmayan yerlerde ise Bakanlık İl ya da llçe Müdürlükleri tarafından verilen çiftçi belge no’su yazılacaktır. 

	A12. T.C. Kimlik No.
	Nüfus Müdürlüklerinden Mernis Projesi kapsamında verilen, çiftçiye ait  11 haneli T.C. Kimlik No’su yazılacaktır. T.C. Kimlik No’su aynı zamanda çiftçinin “Çiftçi No’su” olarak kullanılmaya başlanacaktır. ÇKS’de bu numara çiftçinin bilgilerine ulaşmak için kullanılacaktır. (Tüzel Kişiler için doldurulmayacaktır.)

	A13. Vergi Kimlik No.
	Vergi Dairesi Müdürlüğünden alınacak çiftçiye ait 10 haneli Vergi Kimlik No’su yazılacaktır. 

	A14. İkametgâh Adresi
	Çiftçinin ikamet ettiği açık adresi yazılacaktır. (Tüzel kişiye ait tebligat adresi yazılacaktır.)

	A15. İli
	Çiftçinin ikamet ettiği ilin adı yazılacaktır. (Tüzel kişiler için tebligat adresine ait ilin adı yazılacaktır.)

	A16. İlçesi
	Çiftçinin ikamet ettiği ilçenin adı yazılacaktır. (Tüzel kişiler için tebligat adresine ait ilçenin adı yazılacaktır.)

	A17. Bucağı
	Çiftçinin ikamet ettiği bucağın adı yazılacaktır. (Tüzel kişiler için tebligat adresine ait bucağın adı yazılacaktır.)

	A18. Köy/Mahalle
	Çiftçinin ikamet ettiği köyün/mahallenin adı yazılacaktır. (Tüzel kişiler için tebligat adresine ait Köy/Mahallenin adı yazılacaktır.)

	A19. Alınan Taahhütname veya Muvafakatname-1 Tarihi
	Taahhütname veya Muvafakatname 1 alındı ise tarihi yazılacaktır. 

	A20 Eğitim Durumu 
	Çiftçinin beyanına göre ilgili şık (X) şeklinde işaretlenecektir. (Tüzel Kişiler için doldurulmayacak)

	A21. Alınan Muvafakatname-2 Tarihi 
	Muvafakatname 2 alındı ise tarihi yazılacaktır. (Tüzel Kişiler için doldurulmayacak)

	A22. Herhangi bir sosyal güvenlik kuruluşu kapsamında mısınız? 
	Çiftçinin beyanına göre ilgili şık (X) şeklinde işaretlenecektir. (Tüzel Kişiler için doldurulmayacak)

	A23. Aktif Sigortalıysanız (Fiilen Çalışıyorsanız)
	Çiftçi aktif sigortalı ise çiftçi beyanına göre ilgili şık işaretlenecek ve kurum sicil numarası, kurum kimliğinden/belgesinden kontrol edilerek yazılacaktır.( Özel güvenlik kuruluşları vb. kurumlardan sigortalı olanlar için “Diğer” seçeneğinin olduğu kutucuk işaretlenecek, ilgili kurum sicil numarası yazılacaktır.) (Tüzel Kişiler için doldurulmayacak)

	A24. Emekliyseniz

Emekli olduğunuz Sosyal Güvenlik Kuruluşu(Emekli/SSK/Bağ-Kur)               
	Çiftçi emekli ise, emekli olduğu sosyal güvenlik kuruluşu (X) şeklinde işaretlenecek ve söz konusu kurumun sicil numarası, güvenlik kuruluşunun emekli kimlik kartından/belgesinden kontrol edilerek yazılacaktır. 

(Yurtdışındaki bir sosyal güvenlik kuruluşu, özel güvenlik kuruluşları vb kurumlardan emekli olanlar için “Diğer” seçeneğinin olduğu kutucuk işaretlenecek, ilgili kurum emekli sicil numarası yazılacaktır.)

(Tüzel Kişiler için doldurulmayacak)

	

	Çiftçi Kayıt Formunu Kabul Eden Personelin
	Veritabanına Kaydı Yapan Personelin

	Adı ve Soyadı
	Çiftçi Kayıt Formunu kabul eden İl veya ilçe Müdürlüğü elemanının adı ve soyadı
	Çiftçi Kayıt Formunu veritabanına kayıt eden İl veya ilçe Müdürlüğü elemanının adı ve soyadı

	Görevi
	Çiftçi Kayıt Formunu kabul eden İl veya ilçe Müdürlüğü elemanının görevi
	Çiftçi Kayıt Formunu veritabanına kayıt eden İl veya ilçe Müdürlüğü elemanının görevi

	İmzası
	Çiftçi Kayıt Formunu kabul eden İl veya ilçe Müdürlüğü elemanının imzası
	Çiftçi Kayıt Formunu veritabanına kayıt eden İl veya ilçe Müdürlüğü elemanının imzası

	
	
	
	


B-TARIMSAL FAALİYET İLE İLGİLİ BİLGİLER
Çiftçi Kayıt Sistemine kayıt olmak için müracaat eden çiftçinin T.C. Kimlik Numarası ve Adı Soyadı 

Yazılacaktır. (Tüzel Kişiler için tüzel kişinin adı ve 10 haneli vergi No’ su sağ tarafa yanaşık olarak yazılacaktır.)

B1 Yetiştirilen Ürünler

Örtü Altı Yetiştirilen
	Sütun 1
	Kodlar hazırlanacak bilgisayar programından sonra belirleneceğinden bu sütun doldurulmayacaktır.

	Sütun 2
	Örtü altında yetiştirilecek ürün adı yazılacaktır. Örneğin: Domates, Biber vb.

	Sütun 3
	Kaç adet örtü altı tesisinin bulunduğu yazılacaktır.

	Sütun 4
	Örtü alanlarının toplamı m2 olarak bu kısma yazılacaktır.

	Toplu Meyvelikler



	Sütun 1
	Kodlar hazırlanacak bilgisayar programından sonra belirleneceğinden bu sütun doldurulmayacaktır.

	Sütun 2
	Ürün adı yazılacaktır. Örneğin: Elma Bahçesi, Armut Bahçesi v.b.

	Sütun 3
	Arazideki Toplam Ağaç Sayıları yazılacaktır.

	Sütun 4
	Toplu meyveliklerin ilk tesis yılından bugüne kadar geçen yıl süresi, tesisin yaşı olarak yazılacaktır.

	B2-Hayvan Varlığı



	Büyükbaş 

	Sütun 1
	Bu sütun aynı şekilde kalacaktır.

	Sütun 2
	Bu sütun aynı şekilde kalacaktır.

	Sütun 3-4-5
	İşletmedeki;

1 yaşından küçük Yerli-Melez-Kültür,

1-2 yaş arası Yerli-Melez-Kültür,

2 yaşından büyük Yerli-Melez-Kültür,

Büyükbaş Süt Sığırı toplam adetleri yazılacaktır.

	Sütun 6-7-8
	İşletmedeki;

1 yaşından küçük Yerli-Melez-Kültür,

1-2 yaş arası Yerli-Melez-Kültür,

2 yaşından büyük Yerli-Melez-Kültür,

Büyükbaş Besi Sığırı toplam adetleri yazılacaktır.

	Sütun 9
	İşletmedeki;

1 yaşından küçük,

1-2 yaş arası,

2 yaşından büyük,

Manda toplam adetleri yazılacaktır.


Küçükbaş:

	Sütun 1-2
	Aynı şekilde kalacaktır.

	Sütun 3
	işletmedeki 6 aydan küçük toplam Koyun adedi,

işletmedeki 6 aydan büyük toplam Koyun adedi, yazılacaktır.

	Sütun-4
	İşletmedeki 6 aydan küçük toplam Keçi adedi,

İşletmedeki 6 ay’dan büyük toplam Keçi adedi, yazılacaktır.


	B3-Kümes Hayvanları 

	Sütun 1-2
	Bu sütunlar aynı şekilde kalacaktır.

	Sütun 3
	İşletmedeki Kümes hayvanlarına karşılık gelen kutucuğa Kümes hayvanları sayısı toplam olarak yazılacaktır.


	B4. Diğer Tarımsal Faaliyetler

	Arıcılık (Kovan Sayısı)
	Yanındaki boş kutucuğa işletmede yeni usul (fenni kovan) ve eski usul (sepet, basit kovan) kaç adet Arı Kovanı olduğu rakamla yazılacaktır.



	İpek Böcekçiliği
	İşletmede üretilen Yıllık Toplam Koza Miktarı kg olarak yazılacaktır.



	Su ürünleri
	Kültür Balıkçılığı işletmelerinde üretilen yıllık balık üretimi Ton olarak yazılacaktır.


	B5. Araç Varlığı
	

	
	Kaydı yapılan çiftçiye ait Traktör, Biçerdöver, Pulluk, Batöz, Mibzer, Su Motoru, Pülverizatör ve Gübre Dağıtma makinesi sayıları Adet sütununa yazılacaktır. 


	B6. Aşağıdaki Kuruluşlara Üyeliğiniz Var Mı?

	
	Kaydı yapılan çiftçinin, bu bölümde belirtilen 8 kuruluştan üye olduklarını EVET sütununa, üye olmadıklarını HAYIR sütununa karşılık gelen kutucuğa (x) şeklinde işaretlenecektir.




	B7.Sertifikalı Tohumluk Kullanım Miktarları

	Sütun 1
	Kodlar hazırlanacak bilgisayar programından sonra belirleneceğinden bu sütun doldurulmayacaktır.



	Sütun 2
	Sertifikalı tohumluğun kullanıldığı ürün cinsi yazılacaktır. Örneğin;Buğday,Arpa, Domates, Yonca, Ayçiçeği vb.



	Sütun 3
	Alınan toplam sertifikalı tohumluk miktarı gr cinsinden yazılacaktır.



	Sütun 4
	Bir dekara kullanılan tohumluk miktarı gr cinsinden yazılacaktır.


	B8. İşletmenin Tarımsal Faaliyetler Dışında Herhangi bir Geliri var mı?

	
	Var ise kutucuk; (X) şeklinde işaretlenerek 



	B9. Bakmakla Yükümlü Olduğunuz Kişi Sayısı Kaçtır?

	
	Burada yer alan kısma bakmakla yükümlü olunan kişi sayısı (hane halkındaki kişiler toplamı-kendi hariç) yazılacaktır.(Tüzel Kişiler için doldurulmayacaktır.)




C. ARAZİ BİLGİLERİ

	C1, C2,C3,C4
	Arazinin Bulunduğu il, ilçe, bucak ve köyün adı yazılacaktır.

	C5
	Çiftçiye ait tarımsal arazileri belgeleyen her parsel için 1’den başlayarak  sıra numarası verilecektir. Örn:1,2,3,4,5…….gibi.

	C6
	Kaydı yapılan arazinin tapusu var ise bu sütun (x işareti ile)işaretlenecektir. 

	C7
	Kaydı yapılan arazinin keşif raporu var ise bu sütun (x işareti ile) işaretlenecektir. 

	C8
	Kaydı yapılan araziye ait keşif raporu var ise keşif yılı yazılacak yok ise boş bırakılacaktır.

	C9
	Kaydı yapılan arazinin varsa Ada No’su yazılacaktır.

(Şayet arazi kadastro geçmemiş birimde ve Ada No’su verildi ise Ada No’su yazılacak yok ise boş geçilecektir.)

	C10
	Kaydı yapılan arazinin parsel no’su yazılacaktır.

(Şayet arazi kadastro geçmemiş birimde ise Tespit Komisyonu tarafından hazırlanan “Kadastro Geçmemiş Alanlar için Tespit Formu”nda verilen parsel numaraları yazılacaktır.)

	C11
	Kaydı yapılan parseldeki arazi miktarı dekar olarak yazılacaktır.

(Şayet arazi kadastro geçmemiş alanlarda ise Tespit Komisyonu Tarafından hazırlanan “Kadastro Geçmemiş Alanlar için Tespit Formu”nda belirtilen parseldeki arazi miktarı dekar olarak yazılacaktır.)

	C12
	Kaydı yapılan parseldeki arazi miktarının dekardan arta kalan m2’lik kısmı 3 haneli olarak yazılacaktır. (Şayet arazi kadastro geçmemiş alanlarda ise Tespit Komisyonu tarafından hazırlanan “Kadastro Geçmemiş Alanlar için Tespit Formu”nda belirtilen arazi miktarının dekardan arta kalan m2’lik kısmı 3 haneli olarak yazılacaktır.)

	C13
	Kaydı yapılan parseldeki kullanılan arazi miktarı dekar olarak yazılacaktır. (Şayet arazi kadastro geçmemiş alanlarda ise Tespit Komisyonu Tarafından hazırlanan “Kadastro Geçmemiş Alanlar için Tespit Formu”nda belirtilen parseldeki kullanılan arazi miktarı dekar olarak yazılacaktır.)

	C14
	Kaydı yapılan parseldeki kullanılan arazi miktarının dekardan arta kalan m2’lik kısmı 3 haneli olarak bu kısma yazılacaktır. (Şayet arazi kadastro geçmemiş alanlarda ise Tespit Komisyonu tarafından hazırlanan “Kadastro Geçmemiş Alanlar için Tespit Formu”nda belirtilen parseldeki kullanılan arazi miktarının dekardan arta kalan m2lik kısmı 3 haneli olarak yazılacaktır.)

	C15
	Kaydı yapılan parseldeki arazinin tapudaki vasfı yazılacaktır. Örn: Tarla, Bahçe vs. Şayet arazi kadastro geçmemiş alanlarda ise Tespit Komisyonu tarafından hazırlanan “Kadastro Geçmemiş Alanlar için Tespit Formu”nda belirtilen arazi vasfı yazılacaktır.

	C16
	Kaydı yapılan arazinin halihazırda çiftçinin beyanına göre kullanım şekli (Ürün bazında) yazılacaktır. (Örn: Buğday, Arpa, Nadas vs.) Eğer arazi 1. ve 2. ürün ekilişi şeklinde kullanılıyorsa 1. Ürün ismi buraya yazılacaktır. (Şayet arazi Kadastro Geçmemiş Birimde ise yine halihazırda 1. ürün olarak kullanım şekli yazılacaktır.) 

Aynı parselde birden fazla 1. ürün olarak yetiştirilen ürün varsa bir alt satıra yine aynı parsel sıra no kullanılarak, ada (C9) ve parsel numarası (C10) ile toplam parsel alanı (C11 ve C12) ve diğer bilgiler aynen yazılması suretiyle, her ürün için (Nadas alanı dahil) kullanılan arazi miktarı, kullanılan alan kısmına (C13 ve C14) ayrı ayrı yazılacaktır.

	C17
	Eğer arazide 2. ürün ekilişi var ise halihazırda çiftçinin beyanına göre kullanım şekli (Ürün bazında) yazılacaktır. (Örn: Silajlık Mısır gibi.) (Şayet arazi Kadastro Geçmemiş Birimde ise yine 2. ürün olarak kullanım şekli yazılacaktır. 

Aynı parselde birden fazla 2. ürün olarak yetiştirilen ürün varsa bir alt satıra yine aynı parsel sıra no kullanılarak, ada (C9) ve parsel numarası (C10) ile toplam parsel alanı (C11 ve C12) ve diğer bilgiler aynen yazılması suretiyle, her ürün için kullanılan arazi miktarı, kullanılan alan kısmına (C13 ve C14) ayrı ayrı yazılacaktır.

	C18
	Eğer ilgili parsel üzerinde sera tesis edilmiş ise 1. ürün ve/veya 2. ürün kısmına serada yetiştirilen ürün adı (Örn: Domates, Hıyar, Biber vs.) yazıldıktan sonra bu kısım (x) işareti ile işaretlenecektir.

	C19
	Kaydı yapılan arazinin sulanıyorsa “Sulu”, sulanmıyorsa “Kuru” şeklinde  yazılacaktır.

	C20
	Kaydı yapılan arazi hisseli ise hisse oranı yazılacaktır. Arazi hisseli değilse “TAM” yazılacaktır.

	C21
	Arazinin mülkiyet durumu yazılacaktır. Kendi Malı, Kira, Ortak, Muvafakatname 2 ile başvurdu ise kimin arazisi olduğu (örneğin eşi, annesi, babası, çocuğu gibi)



	C22
	Muvafakatname-2 alınmış ise bu sütun (X) şeklinde işaretlenecektir.



	C23 
	Kaydı yapılan arazi kira ve ortakçılık veya Muvafakatname-2 ile başvurulan arazi ise bu sütuna arazi sahibinin T.C. Kimlik Numarası yazılacaktır. Şayet arazi kadastro geçmemiş alanlarda ise Tespit Komisyonu tarafından hazırlanan “Kadastro Geçmemiş Alanlar için Tespit Formu”nda kendi malı değil, kiracı ,ortakçı veya Muvafakatname-2 ile tutulan arazi olarak belirtilmiş ise arazi sahibinin T.C. Kimlik Numarası yazılacaktır. (Arazi başvuru sahibi kişiye ait ise formun sol alt köşesine yazıldığından dolayı T.C. Kimlik Numarası yazılmayacaktır.)

	C24
	Arazi tüzel kişilikten (şirket vb) veya yabancı ülke vatandaşından kiralanmış ise bu sütun (X) şeklinde işaretlenecektir. (T.C. Kimlik Numarası kısmına tüzel kişinin vergi numarası yazılacaktır.)

	C25
	Kaydı yapılan arazi kira ve ortakçılık veya Muvafakatname-1 ile tutulan arazi ise bu sütuna sözleşmesinin başlangıç tarihi, şayet arazi kadastro geçmemiş alanlarda ise Tespit Komisyonu tarafından hazırlanan “Kadastro Geçmemiş Alanlar için Tespit Formu”nda kiracı veya ortakçı veya Muvafakatname-1 olarak belirtilmiş ise bu sütuna yine sözleşmesinin başlangıç tarihi yazılacaktır.

	C26
	Kaydı yapılan arazi kira ve ortakçılık veya Muvafakatname-1 ile tutulan arazi ise bu sütuna sözleşmesinin bitiş tarihi, şayet arazi kadastro geçmemiş alanlarda ise Tespit Komisyonu tarafından hazırlanan “Kadastro Geçmemiş Alanlar için Tespit Formu”nda kiracı veya ortakçı veya Muvafakatname-1 olarak belirtilmiş ise bu sütuna yine sözleşmesinin bitiş tarihi yazılacaktır.

	C27
	Taahhütname veya Muvafakatname-1 alınmış ise bu sütun (X) şeklinde işaretlenecektir. 


Çiftçi Kayıt Sistemine kayıt olmak için müracaat eden çiftçi (Tüzel kişi ise imzaya yetkili sorumluları) tüm soruları cevaplandırdıktan sonra ÇKF’ yi Doldurduğu Tarihi, Adı Soyadını, T.C. Kimlik Numarasını (Tüzel kişiler tüzel kişinin adını ve vergi no’ sunu imzaya yetkili sorumlularınca) yazarak imzalayacaktır. Ayrıca bu form çiftçi tarafından arazinin bulunduğu köy muhtarlığına, muhtarlık onay tarihi, muhtar ve azanın adı soyadı, köy muhtarlığının adı yazılarak, muhtar ve  aza tarafından imzalanıp muhtarlık mühürü basılması suretiyle onaylattırılacaktır. 

Çiftçi Kayıt Formunu Kabul Eden Personelin Dikkat Edeceği Hususlar:
· A1, A2, A3, A4, A5 ve A6 satırlarının, gerçek kişi çiftçinin kimlik bilgileri ile aynı olacak şekilde doldurulmasına dikkat edilmeli ve çiftçi kayıt formunun, ÇKF’ ye kayıt olmak üzere müracaat eden çiftçi tarafından eksiksiz ve doğru bir şekilde doldurulmuş olduğunun kontrol edilerek formun kabul edilmesi gerekmektedir. Tüzel kişi çiftçiler için A2, A3, A4, A5, A6, A12, A20, A21, A22, A23, A24, B9 satırları doldurulmayacaktır.

· Müracaat sırasında çiftçinin ibraz ettiği belgelerdeki bilgiler ile çiftçi kayıt formundaki bilgilerin aynı olup olmadığının kontrol edilmesi, farklı olması halinde çiftçi tarafından düzeltilmesinin sağlanması gerekmektedir.

· ÇKF’ ye kayıt olmak üzere müracaat eden çiftçinin belge ve bilgilerinde herhangi bir tereddüt olması durumunda, bilgi ve belgeyi veren/düzenleyen kişi ve kurumla temasa geçilmesi gerekmektedir.

· Tereddütler dolayısıyla yerinde tespit yapılması gerektiği hallerde durum kurum yöneticisine bildirilerek ilgili elemanlarca tespit yapılmasının sağlanması gerekmektedir.

· Arazi bilgilerinin yer aldığı tablodaki Arazinin Kullanım Durumundan, çiftçinin kullandığı bütün araziler (kendi malı, Muvafakatname-1, taahhütname ve Muvafakatname-2 ile işlenen ve kira ortakçılık ile tutulan arazi) kastedilmektedir. 
· Çiftçi Kayıt Formunun tükenmez kalem veya dolmakalemle doldurulması, üzerinde silinti, kazıntı yapılmaması (daksil kullanılmaması), düzeltmelerde hatalı kısmın üzeri tek çizgi ile çizilerek, düzeltme yapanın adı soyadı ve imzasının bulunmasına dikkat edilmesi gerekmektedir
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